Sa hdr begrinsar du redigering i ett dokument:

1. GOrsteg 1-4i”Sa har gor du ibockningsbara listor i Word”
2. Klicka pa Begransa redigering.
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3. Nu ska du valja hur du vill begransa redigering.
Klicka i: Tillat endast den har typen av redigeringar
Du kan valja mellan:
Spara andringar
Kommentarer
Fylla i formular
Inga dndringar

4. Om du vill skapa ett dokument dar elever kan kryssa i rutorna men inte andra nagonting i

ovrigt valjer du Fylla i formular.

Begransa formatering och redit v X
1. Formateringsbegransningar
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Instaliningar...

Tilldt endast den har typen 2
redigering i dokumentet:

Fylla i formular

3. Starta tvingande skydd

Vill du anvanda dessa installningar?
(Du kan inaktivera dem senare)
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5. Klicka pa Ja, starta tvingande skydd.
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6. Viljen kod

Nu ar redigeringen begréansad till att fylla i formular. For att kunna redigera i dokumentet maste
du ange koden.



